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MNOJIO’)KEHHUE
00 apxuBe
I'ocyaapCcTBEHHOr0 OI0IXKETHOI0 YUPEKIACHH S
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" Jlerckas miKoJa uckycers ''Poguuk"
(I'BY O r. Mocksbi LA '"Poanux")

1. O0mue noJ10KeHus

1.1. Apxus I'ocynapcTBeHHOTO 610 KETHOTO yUpexaeHus
JOMOJIHATENILHOrO oOpasoBaHusi ropoga Mocksbel "JleTckas wWIKONA HCKYCCTB
"Ponnuk" (nanee — Illxona) co3gaH mwis XpaHEHHs JOKYMEHTOB, 00Opa3ylOmIUXCS
B Illkonme B pe3ynbraTte ee [AEATENBHOCTH, a TaKXKe 3aKOHUEHHBIX
AEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IIPaKTHYECKOTO Ha3HAauYeHHs, X oTOOpa, yuera
Y HCIOJB30BaHUS. ;

1.2. B cBoeii nearensHocty apxuB Llkonsl pykoBoacTByetcs MenepaibHbIM
3akoHOM oT 29 nekabps 2012 r. Ne 273-®3 "O6 obpasosanun B Poccwuiickoit
Qenepauun”, @enepalbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTsaOps 2004 r. Nel25-@3
"O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit ®enepauun”, HOPMAaTHBHBIMHM IIPABOBBIMH
aKTaMH H METOJUYECKHMH peKoMeHIalHsIMu DeepaibHOr0 apXHBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMH M METOAMYECKUMH
pexkoMeHaauMsAMH cyobekTa P®, ycTaBOM H TOKaNbHEIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH
IIxonel, HacTosAmKM [lonoxkennem o6 apxuse (nanee — I[Monoxenue).

1.3. Kontpone 3a pesitensHocThio apxuBa LlIkossl  ocymecTBiseT
PYKOBOJICTBO YUPEXKIECHHS.

1.4. IlIxona obecrneunBaeT apXHuB HEOOXOJUMBIM TOMEIIEHUEM.

1.5. ApxuB paboTaeT 110 IU1aHy, yTBEpXKAeHHOMY AUPeKTOpoM I1Ikob.

1.6. 3a paboTy apxHBa OTBe4aeT OTBETCTBEHHOE JIUIIO, KOTOPOE Ha3HAYAETC s
npuka3oM jupektopa IlIkoibl, MNOAYMHSETCS HEMOCPEACTBEHHO IUPEKTOPY
[lIxonel M OTYUTHIBAETCS MEPE] HAM B CBOEH pabore.



2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

2.1. B apxuB noctynaror:

2.1.1. 3akoHuYeHHbIE [EJI0NPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTbl BPEMEHHOrO (CBHIILIE
10 ner) cpoka XpaHeHHs, HeEOOXOOWMEBIE B IPAKTHYECKOM JeATEIBHOCTH,
JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIUMECS B pe3ysibTaTe NeATEIEHOCTH
IIxobI.

2.1.2. JIoKyMeHTBl IIOCTOSHHOIO XpaHeHHs (ecad  YydpexaeHue-
NpeIIeCTBeHHUK OBUIO MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHHS T'OCYJapCTBEHHOIO HJIH
MYHHUIMIIAIBHOTO  apXMBa) M [0 JHMYHOMY  COCTaBy  Yy4YpexAeHHM-
NpeIIeCTBeHHUKOB.

2.1.3. HayuHo-cripaBOUHBI# annapar K JOKYMeHTaM apXHBa.

3. 3apauyu v QYHKIUH apXHBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3ala4aMH apXHBa ABJIAIOTCS:

3.1.1. KoMmnekroBanue AOKyMEHTaMH, COCTaB KOTODBIX MpPeIyCMOTPEH
pa3aenoM 2 HaCTOALIEro MOJIOXKEHHS.

3.1.2. VYuer, obecneueHHe COXPAaHHOCTH, HCIOJb30BaHHE IOKYMEHTOB,
XpaHAILIUXCS B apXHBe.

3.1.3. Ocy1uecTBieHre KOHTpoIs 3a GOpMHUPOBaHHEM H O0POPMIIEHHEM el
B JICJIONIPOM3BO/ICTBE yUPEXKACHHUS.

3.2. B COOTBeTCTBHM C BO3JIOKEHHBIMH Ha Hero 3ajadyaMH apXxuB
OCYIIECTBIISIET CleqyIole QyHKLUH:

3.2.1. CocraBnser U NMpeAcTaBiIseT He I03[Hee YeM yepe3 ABa roja rnoclie
3aBEepIIEHHs AENONPOH3BOACTBOM TIOJOBBIe pa3lenbl OMHCEH Ael Mo JIMYHOMY
COCTaBY Ha pacCMOTpPEeHHE IKCepTHOH KoMuccuH (aanee — DK) Llkomsl.

3.2.2. OcymecTtBasier yudeT H obecnieyMBaeT TIIOJHYK COXPaHHOCTH
IIPUHATHIX HA XpaHeHHe JIeJl.

3.2.3. Co3maer, NOMONHAET M COBEPLIEHCTBYET HAy4HO-CIPABOYHBIM
annapar K XpaHsLIMMCS B apXHBE JiejlaM U JOKYMEeHTaM.

3.2.4. OpraHu3syeT UCIONB30BaHHE JOKYMEHTOB:

uHbopMmupyer aaMUHHCTpauuio IIIKOMBI O cocTaBe M COHEPKAHMH
JOKYMEHTOB apXHBa;

BbIJaeT B YCTAHOBJIEHHOM TMOpsKe Jejla, AOKYMEHTbl HJIH KOIIMH
JOKYMEHTOB B LEJSIX CIIy)KeOHOro ¥ Hay4HOroO HCIOJb30BaHMs, IS paboTel B
IIOMEILEHUHU apXUBa;

HCTIONHSAET 3alpOChl OpraHU3aluii U rpaxJaaH o0 YCTaHOBIEHHH TPYIOBOTO
CTa)ka ¥ 1O JApPYyrMM  BOIpOcaM  COLMAaJIbHO-IIPAaBOBOIO  XapakTepa,
B YCTaHOBJICHHOM IIOPsJIKE BbIIaeT KOMUHU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CITPABKH;

BEJIET y4€T UCII0/Ib30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHSALLUXCS B apXHBE.

3.2.5. IlpoBoauT 3KCIIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHBE,
ydactByeT B pabote DK IlIkomsL.



3.2.6. Oxa3blBaeT METOAMYECKYIO IOMOIIL PabOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM
3a [JENONPOM3BOACTBO, B COCTABIEHWH HOMEHKJIATYphl [el, KOHTPOIHpYeT
NPaBUILHOCTE GOPMUPOBAHUS U OPOPMIIEHHS A€l B AENONPOM3BOJCTBE, a TAKKE
MOATOTOBKY Je K nepeznaye B apxuB [1IKobl.

3.2.7. VYyacTByer B T[pOBEJAEHHH MEPONPHUATHH TI0 MOBBILICHUIO
KBaIM(GHKAUMKA DPAaOOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 ApPXHB M JIEJOMPOH3BOICTBO
B Illkoxe).

4. IIpaBa 0TBETCTBEHHOI0 32 APXHB

4.1. KonTpone 3a  BBINOJHEHHEM YCTAHOBIEHHBIX IpaBHA pabOTHI
¢ nokymeHTami B lllkoue.

4.2. 3anpoc ot paborHukoB IlIkoibl cBeneHHH, HEOOXOAUMBIX 11 PaGOTHI
apXuBa.

S. OTBeTcTBEHHOCTD 32 (YHKLIHOHHPOBAHHE APXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a Ha[uIeXKallee W CBOEBPEMEHHOE BHIMOIHEHUE
apXMBOM 3a7a4 U GYHKLHH, IPeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIOKEHHUEM, HECET
JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB.

5.2. OrBeTcTBeHHbIE 3a BEICHHE MENONPOU3BOJACTBA, MOArOTOBKY M
NpeACTaBlIeHHe NOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apxHB, HA3HAYalOTCs MPHKAa30M
aupexkropa [Ikomsl.

5.3. IIpu cMeHe 1HLIa, OTBETCTBEHHOT'O 38 apXUB, MPOBOIUTCS 0bsS3aTeIbHAS
IIPOBEpKa HATIUYHA U COCTOSHUS IOKYMEHTOB ¢ 0QOpPMIICHHEM aKTa MPOBEPKH.

5.3. KoHTpouns nesitenbHOCTH apXHBa OCyLIeCTBIseT AUpeKTOp [1IkobL.



