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УТВЕРЖДЕНА 
приказом Государственного бюджетного 

учреждения дополнительного 
образования города Москвы 

"Детская школа искусств "Родник" 
от 09 сентября 2022 г. № 21/1-ОД 

 

Политика  
в отношении обработки и защиты персональных данных 

 в Государственном бюджетном учреждении 
дополнительного образования города Москвы  

"Детская школа искусств "Родник"  
  

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты 

персональных данных (далее – Политика) в Государственном бюджетном 
учреждении дополнительного образования города Москвы «Детская школа 
искусств "Родник" (далее – Школа) разработана в соответствии  
с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ  
"Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом  
от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении 
перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных"  
и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
операторами, являющимися государственными или муниципальными 
органами", постановлением Правительства Российской Федерации  
от 15.09.2008 № 687 "Об утверждении Положения об особенностях 
обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации", постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 
№1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных" и др.  

1.2. Настоящая Политика определяет состав субъектов персональных 
данных, порядок и условия обработки персональных данных работников 
Школы и иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются в Школе. 

1.3. Политика действует в отношении обработки и защиты 
информации, которую Школа получает о субъектах персональных данных  
в процессе трудовой деятельности и при предоставлении образовательных 
услуг. 
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1.4. В настоящей Политике используются следующие основные 
понятия: 

1) персональные данные –  любая информация, относящаяся к прямо 
или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 
(субъекту персональных данных); 

1.1) персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения, – персональные данные, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 
персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным 
законом; 

2) оператор – государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными; 

3) обработка персональных данных – любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных; 

4) автоматизированная обработка персональных данных – 
обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 
техники; 

5) распространение персональных данных – действия, направленные 
на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

6) предоставление персональных данных – действия, направленные 
на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц; 

7) блокирование персональных данных – временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных); 

8) уничтожение персональных данных – действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных 
данных в информационной системе персональных данных и (или) в 
результате которых уничтожаются материальные носители персональных 
данных; 

9) обезличивание персональных данных – действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных; 

http://ivo.garant.ru/#/document/12148567/entry/1010
http://ivo.garant.ru/#/document/70116792/entry/1
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10) информационная система персональных данных – совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств; 

11) трансграничная передача персональных данных – передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу 
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу. 

1.5. Обработка персональных данных в Школе осуществляется как с 
использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-
телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

 
2. Категории субъектов персональных данных 

и цели обработки персональных данных 
 
2.1. Школа обрабатывает персональные данные следующих категорий 

субъектов персональных данных:  
- персональные данные работников Школы – информацию, 

необходимую Школе в связи с трудовыми отношениями; 
- персональные данные учащихся и их законных представителей – 

информацию, необходимую Школе в связи с осуществлением 
образовательной деятельности. 

2.2. Обработка персональных данных работников может 
осуществляться исключительно с целью осуществления деятельности, 
предусмотренной Уставом ГБУДО г. Москвы ДШИ "Родник" в сфере 
дополнительного образования детей и взрослых  и действующим 
законодательством Российской Федерации для:  

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых 
актов, содействия работникам в трудоустройстве, получении образования и 
продвижении по службе, обеспечения личной безопасности работников, 
контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения 
сохранности имущества (ст. 86 ТК РФ); 

 - организации кадрового учета, обеспечения соблюдения законов и 
иных нормативно-правовых актов, заключения и исполнения обязательств по 
трудовым и гражданско-правовым договорам; ведения кадрового 
делопроизводства, содействия сотрудникам в трудоустройстве;  

- обучения и продвижения по службе, пользования различного вида 
льготами, исполнения требований налогового законодательства в связи  
с исчислением и уплатой налога на доходы физических лиц, а также единого 
социального налога, пенсионного законодательства при формировании  
и представлении персонифицированных данных о каждом получателе 
доходов, учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное 
пенсионное страхование и обеспечение, заполнения первичной 
статистической документации в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, 
федеральными законами, в частности: Федеральным законом от 27.07.2006 № 
152-ФЗ "О персональных данных", Федеральным законом от 01.04.1996  
N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 
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обязательного пенсионного страхования", Федеральным законом  
от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

- внесения персональных данных в списки (реестры)  и отчетные 
формы, предусмотренные нормативными документами органов управления 
образования Департамента культуры города Москвы и Департамента 
образования города Москвы,   Государственного бюджетного учреждения 
города Москвы "Дирекция образовательных программ в сфере культуры и 
искусства". 

2.3. Обработка персональных данных обучающихся и их родителей 
(законных представителей) может осуществляться исключительно с целью 
обеспечения образовательного процесса, ведения статистики и учета 
успеваемости обучающихся по дополнительным общеобразовательным 
программам и контроля качества образования,  внесение персональных 
данных учащегося и его родителей (законных представителей) в Единый 
сервис записи (в составе Комплексной информационной системы 
"Государственные услуги в сфере образования в электронном виде"); 
проведение фото- и видеосъемки, дальнейшее использование и 
опубликование фото- и видеоматериалов промежуточной и итоговой 
аттестации учащегося, открытых уроков, групповых и индивидуальных 
занятий, записываемых (фотографируемых) в том числе с целью 
прохождения аттестации педагогическими работниками, концертных 
выступлений и иных культурно-массовых мероприятий с участием 
учащегося, творческих и художественных произведений, в случае если они 
получены в период и в процессе оказания образовательной услуги, какна 
территории образовательной организации, так и на мероприятиях с участием 
образовательной организации, проводимых вне ее территории, а также 
передачу вышеуказанных материалов уполномоченным лицам 
(Департаменту культуры города Москвы; Государственному бюджетному 
учреждению города Москвы "Дирекция образовательных программ в сфере 
культуры и искусства"). 

 
3. Условия и сроки обработки персональных данных 

 
 3.1. Персональные данные всех субъектов персональных данных  

в Школе обрабатываются с согласия субъектов персональных данных в 
письменной форме.  

3.2. Формы согласий на обработку персональных данных и 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, утверждаются приказом директора Школы.  

3.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, оформляется 
отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. Школа обязана обеспечить субъекту персональных 
данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 
категории персональных данных, указанной в согласии на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения. 
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3.4. Оператор вправе поручить обработку персональных данных 
другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 
лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 
поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, 
соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать 
необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Закона о персональных данных.  

3.5. Согласие обучающихся и их родителей (законных представителей) 
на обработку персональных данных в письменной форме заключается при 
оформлении договора об образовании на обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам в области искусств. 

3.6. Обработка персональных данных допускается в следующих 
случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 
данных, если получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических 
или иных исследовательских целях при условии обязательного 
обезличивания персональных данных; 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии  
с федеральным законом; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством. 
3.7. Сроки обработки персональных данных оператором (Школой) 

определяются в соответствии требованиями законодательства Российской.  
 

4. Права Школы и субъектов персональных данных 
 
4.1. Школа вправе:   
- отстаивать свои интересы в суде; 
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если 

это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 
правоохранительные органы и др.);  

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством;  

- использовать персональные данные субъекта без его согласия  
в случаях, предусмотренных законодательством.  

4.2. Субъект персональных данных имеет право:  
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования 

или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав;  
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- требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых в 
Школе и источник их получения;  

- получать информацию о сроках обработки своих персональных 
данных, в том числе о сроках их хранения;  

- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены 
неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в 
них исключениях, исправлениях или дополнениях;  

- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 
бездействия при обработке его персональных данных;  

- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 
возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 
порядке.  

5. Защита и обеспечение безопасности  
персональных данных 

 
5.1. Оператор (Школа) самостоятельно определяет состав и перечень 

мер, необходимых и достаточных для защиты персональных данных  
от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

5.2. В целях координации действий по обеспечению безопасности 
персональных данных в Школе назначено ответственное лицо за 
организацию обработки и защиту персональных данных.  

 
6. Заключительные положения 

 
6.1. Настоящая Политика является внутренним локальным документом 

Школы и подлежит размещению на официальном сайте учреждения.  
6.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов и специальных нормативных 
документов по обработке и защите персональных данных. 

6.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики 
осуществляется ответственным лицом за обеспечение безопасности 
персональных данных в Школе.  

6.4. Ответственность должностных лиц, имеющих доступ к 
персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 
обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и внутренними документами 
учреждения. 

_____________________ 


