YTBEPX/IEHO
npuka3om ['ocyapcTBEHHOTO OFOJKETHOTO
YUpPCKACHUSA JOTTOJTHUTCIBHOI'O
00pa3oBaHus ropoaa MocCKBbI

"Jlerckas 1mKkoia uckyccts "PoaHux"
ot 23 mapta 2024 r. Ne 3/1-O/1

IHOJOKEHHUE
00 apxuBe I'ocy1apCcTBEHHOr0 OI0’KETHOT 0 YUPesKIeHHU s
AOIMOJHUTEJIbHOI0 00pa3oBanus ropoaa MocKBbI
"lerckas mkosaa uckyccrs "Pogunk’

1. O01mume moJ10KeHN s

1.1. Hacrosimee monoxkeHue o0 apxuBe [ocymapcTBEHHOTO OIOKETHOTO
YUpEKIEHUS JOTOJHUTEIbHOrO 0Opa3oBanusi ropoga Mocksel "JleTckas mikosa
uckyccte "Pomnuk" (manee — Illkosa) ompenenser MOpSIOK U TpeOOBaHUS
K OpraHu3aliy XpaHeHHs], KOMIUIEKTOBaHUS, y4eTa U UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB
[IxomsI.

1.2. Apxus INocynapctBenHorO OIOKETHOTO YUPEXKICHUS
JIOTIOTHUTENIBHOTO 00pa3oBanust ropoga MockBel "JleTckasi IIKoJia HCKYCCTB
"Poguuk" (manee — apxuB IlIkomsl) B CBOEH MEATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS

®denepanbHbiM 3aKOHOM OT 22 okTs0pst 2004 1. No 125-®03 "O6 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit denepanun";

denepanbHbIM  3aKOHOM  OoT 29  gmekabps 2012 1. Ne 273-®3
"O6 obpazoBanuu B Poccutickoit denepamnun';

npukazom DenepanbHOro apXMBHOrO areHTrcTBa  (manee — Pocapxus)
ot 11 ampenst 2018 1. Ne 42 "O06 yTBepKAeHUN MPUMEPHOTO TTOJIOKEHHS 00 apXuBe
opranuzamuu';

npukazomM  PocapxuBa or 20 pmekabps 2019 1. Ne 236
"OO yTBEp>KICHUU TIEPEUYHS THUIIOBBIX YIPABICHUYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
o0pa3yronmxcsi B MPOIECCe JEATEILHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUS U OpTraHU3alllii, C YKa3aHHEM CPOKOB UX XPAaHEHHUS ',

npuka3zom PocapxuBa ot 10 wHosOps 2023r. N 121 "O BHeceHumn
m3MeHennii B [IlpumepHoe  monokeHHME 00  apXWBEe  OpraHu3aIw,
yTBEpkKIAeHHOE Mpuka3zoM DeepaabHOrO0 apXWBHOTO areHTcTBa OT 11 ampens
2018 1. No 42"

npuka3zom PocapxuBa ot 31 urons 2023 r. Ne 77 "O6 yrBepxkaenun [IpaBuin
OpraHu3alMy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, Y4eTa U HCIOJIb30BaHUSA JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu U IPYyrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB
B TOCYIAapCTBEHHBIX  OpraHax, oOpraHax MECTHOTO  CaMOYIPaBJICHHUS
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U OpraHuM3alusx | JpYrUMU HOPMAaTUBHBIMU MpPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit
Odenepanuu, cyobektoB Poccuiickoit dexpepanuu B cdepe apXMBHOTO jelna
U JEJNONPOU3BOJICTBA, YCTABOM M JIOKAIBHBIMU HOPMAaTHUBHbIMU akTamu LlIko:msl,
HactosiuM [lonoxxenueM 06 apxuse (nanee — [lonoxxenue).

1.3. lenr co3nmanust apxuBa [llkoasl — XpaHeHUE JOKYMEHTOB,
oOpa3yromuxcs B llIkosne B pe3ynbrare ee JesTeIbHOCTH.

2. CoctaB 10kyMeHTOB apxuBa IIkoabl

2.1. JloxymeHnThl, oOpa3oBaBuIuecs B Ipoiecce aestenbHocTd [Ikomsl,
COCTaBIIAIOT TOKYMEHTAJIbHBIN (apXUBHBIN) QOH]I.

Enununeit KJ1accuukanuu u cUCTeMaTH3aluu JOKYMEHTOB
(Mo cTpyKTypHOMY, (GYHKIMOHAJIBHOMY, TEMAaTHYECKOMY MpU3HAKAM M CpPOKaM
XpaHEHHUs, BHE 3aBUCUMOCTH OT BUJIa HOCUTENS UH(OpPMAILUK) B TOKYMEHTAJILHOM
(apxuBHOM) hOH/E ABIACTCS ALIO.

Jist yueta e, coaepxkaluxX JOKYMEHTHI JOKYMEHTAJIbHOTO (apXHUBHOTO)
¢doHma, cocTaBiIsieTcss HOMEHKIATypa JIedl.

2.2. Apxus llIkosnbl XpaHUT:

a) JOKYMEHTBI MOCTOSIHHOIO M BpeMEHHBbIX (cBbime 10 7eT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHCJIE€ JOKYMEHTHI IO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIHECS
B JEATEIbHOCTU CTPYKTYpHBIX mnoxapazaeneHuil Ilkonbl, ee KojernaabHbIX
OpTraHoB;

0) dhoua mosIb30BaHus (apXHBa);

B) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K IOKYMEHTAM M YYETHbIE JOKYMEHTHI
apxuBa [lIkousl.

3. 3apaun apxuBa lIkomabl

3. K 3amauam apxusa I1Ikomsr oTHOCATCS:

3.1. Opranuzanus XpaHEHUs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX
MpeaycMOTpeH pasnenom 2 HacTosmero [lomoxkenus.

3.2. KommekroBanue apxuBa IIkomsl mokyMeHTaMu, 00pa30BaBIIMMUCS
B JICATEIIBHOCTH OpraHU3aliu.

3.3. Yder JoOKyMEHTOB, HaXOIAIIMXCS HAa XpaHeHnuu B apxuBe LIIkombl.

3.4. Vcnonp3oBaHue MTOKYMEHTOB, HAXOASIIMXCS HAa XPaHEHUM B apXUBE
[TxobL.

3.5. IlpoBenenne sKCIepTU3Bl IEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 neT) cpoKOB XpaHEHUH AJIsl IEpeiaun Ha XpaHeHu! B apxuB LIIkoibl.

3.6. Metoaudyeckoe pYKOBOJACTBO U KOHTPOJIb 3a (opmMupoBaHUEM
1 opopmIIeHHEM JIeTT B CTPYKTYPHBIX moapaszaeneHusx [1Ikomsl u cBOeBpeMeHHOM
nepenadeit ux B apxus LLIKobL.

3.7. TlonrotoBka u mnepenaya AokymeHTOB IlIkonbl B ApXuBHBIA (OHT
Poccuiickoit ®depepauyn Ha NOCTOSHHOE XPAHEHUE WM B TOCYJIAapCTBEHHBIN
(MyHUIIUTIANIbHBINA) apXUB B ciiydae JukBuaauu [Ikobl.
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4. @ynkuun apxusa lIkomasi

4. ApxuB LIIKOJBI OCYIIECTBIISAET CAEAYIOMINE (PYHKIINU:

4.1. OpraHuzyer npuem JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO Y BPEMEHHBIX (CBbIIIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHsS, B TOM 4YHCJIE€ IO JIMYHOMY COCTaBy paOOTHHUKOB,
oOpaszoBaBiuxcss B JesTtenbHocTH IlIkonpl, B COOTBETCTBMM C  IUIAHOM,
yTBEPKACHHBIM AupekTopoM 1Kok

42. Benmer yueT HOKYMEHTOB M (OHIA, HAXOASAIIUXCS Ha XpaHEHUU
B apxuBe LLIkoJibL.

4.3. lIlpencraBnser VYupenutento cBeaeHuss o0 oObeMe U cOCTaBe
JIOKYMEHTOB, XpaHsuuxcs B apxupe [Ikobl.

4.4, Cucrematu3upyeT U  pa3MeIIaeT JOKYMEHTBI, TOCTYIAIOIINE
Ha xpaHeHue B apxuB lllkonwl, 0Opa3zoBaBIIMECS B XOJ€ OCYIIECTBICHUS
nesitenbHOCTH [IIKOMEI.

4.5. Ocy1iecTBisieT MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha paccMOTpeHue U corjlacoBanue skcneptHoit komuccun (DK) kombi
MIPOEKTHI OMUCEH 1, JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE 110 JJUYHOMY COCTaBY paOOTHUKOB, TPOCKTH aKTOB
O BBIJEJICHUHA K YHMUTOXEHUIO JTOKYMEHTOB, HE MOMJIEKAIIUX XPAHECHHIO, aKTOB
O  HEUCHPaBHUMBIX  MOBPEKICHHUSIX  ApPXUBHBIX  JOKYMEHTOB, aKTOB
0 HEOOHapYKEHUU apXUBHBIX IOKYMEHTOB, TyTH PO3BICKA KOTOPHIX UCUEPIIAHBL;

0) Ha yrBepxkaeHue nupekrtopy IlIkonbl TOKYMEHTBHI, yKa3aHHbIE
B nojanyHkre "a" m. 4.5, mociue ux yreepxaeHus K HIkombi.

4.6. TIpoBomaUT MEPOIPUATHS TIO 00ECIIEYEHUI0 COXPAHHOCTHU JOKYMEHTOB,
HaXOJAIIUXCA Ha XpaHeHUH B apxuBe LIkombl.

4.7. Opranuszyer wundopMupoBanue pykoBojcTtBa Illkomsl o cocraBe
U COJIEp’KaHUH TOKYMEHTOB apxuBa LIIkombl.

4.8. Hudopmupyer moap3oBaTe]Ieii MO BOMPOCAaM MECTOHAXOXKICHHS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.9. OpranusyeT BblJa4y JOKYMEHTOB W el sl paboThl BO BPEMEHHOE
none3oBanue B [Ikore.

4.10. HcmonHsieT 3ampochl TMOJB30BATENCH, BBIJAET AapPXWBHBIE KOMUU
JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

4.11. Coznaet dona apxuna IlIkomsl.

4.12. OcymiecTBiser BEJCHHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CpEICTB
K TokyMeHTaM apxuBa llIkombi.

4.13. VYwuactByer B pazpabotke mgoxkymeHntoB Illkombr mo Bompocam
apXUBHOTO Jieja U JAeJONPOU3BO/ICTBRA.

4.14. Oxa3blBaeT METOAMYECKYIO MOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOJApa3ACICHUSIM
u pabotHrkam [1IkoJbl B TOATOTOBKE JOKYMEHTOB K nepenaude B apxuB LIkobl.
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5. lIpaBa apxusa LkoJibl

5.1. Apxus IlIkosbl ©MeET NpaBo:

a) MpPeJCTaBIATh PYKOBOJICTBY [komel IPEII0KEHUS
[0 COBEPIICHCTBOBAHMIO OpPraHU3alMM XPAHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUSA, YydeTa
Y UCIOJIb30BaHUs apXUBHBIX TOKYMEHTOB B apxuBe [IIkobi;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeleHUsIX OpraHU3aluu CBEICHUS,
HeoOxonumMble A1 paboTsbl apxuBa Ilkonsr;

B) 1aBaThb  PEKOMEHJALUMU CTPYKTYpHBIM  mojpazaeieHusm  [Ikoms
0 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIMMCS K KOMIleTeHIun apxuBa LIIkosr;

') UHQOPMUPOBATH CTPYKTYpHbIE nojipa3/ieNieHus [kos1
0 HEOOXOJUMOCTH IepeAauyd JOKyMeHTOB B apxuB Illkonbsl B cOOTBETCTBUU
C TUTAHOM TIpHeMa JOKYMEHTOB;

1) npuHUMaTh ydyactue B 3aceganusx DK I1Ikonsrl.

6. OTBeTCcTBEHHOCTH 32 QyHKIIHOHUPOBaHue apxuBa LIkobI

6.1. TpynoBbie (HOJDKHOCTHBIC) OOS3aHHOCTH IO OpPraHU3aIlMHd XpPaHCHUS,
KOMILICKTOBAHUS, YU€Ta U MCIOJIB30BaHUSA JTOKYMEHTOB apxuBa LlIkobl, a Takxke
no oOecreueHuo JedaTeNbHOCTH apxuBa Illkonbsl BozjararoTcss Ha  JIHIIO,
OTBeTCTBeHHOE 3a apxuB llIkombl, KOTOpoe Ha3zHayaeTcs MPHUKA30M JTUPEKTOpa
[IIxosbl, TOMUYMHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO AUPEeKTOpy IIIKOIBI M OTYMTHIBACTCS
nepea HUM B CBOEH paboTe.

6.2. Ilpu cmeHe nwuia, OTBETCTBEHHOro 3a apxuB IllIkombl, TpoBOAMTCS
o0si3aTeNbHas MPOBEPKA HAIMUUS U COCTOSIHUS JOKYMEHTOB C o(hopMiIeHHEeM aKTa
ITPOBEPKHU.

6.3. KonTposb 3a nestenpbHOCThIO apxuBa IIKoIBI OCYIMIECTRISIET TUPEKTOP
[TxoJbL.

6.4. Xpanenue apxuBHBIX JokyMeHTOB B Illkome obecnednBaercs
peanuzamnell KOMILIEKCa MEpPOIPHUSATHN, HANpaBICHHBIX Ha TOJJIEpKaHUE
ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ONITUMAJIBHOM (PU3NYECKOM COCTOSIHUM Y MUHUMHU3AIUIO
PUCKOB UX TOpud u (Wiu) yTpaThl. [ pa3memieHus apXUBHBIX JOKYMEHTOB
MPEAOCTABISETCA  HM30JIMPOBAHHOE TOMELICHHWE, OCHAIIEHHOE CpelCcTBaMU
MOXKAPOTYIIEHUS, OXPAHHOW M TOKApHOW CHUTHaJIW3anuel, o0opyaoBaHUEM s
XpaHEHHUS IOKYMEHTOB.




